Утверждено

распоряжением руководителя Департамента финансов, экономики и имущества

Ненецкого автономного округа  от 12.01.2015 № 9-к «Об  утверждении положений о структурных подразделениях»
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе сводной отчётности управления финансов 
Департамента финансов, экономики и имущества 

                                  Ненецкого автономного округа
I. Общие положения

1. Отдел сводной отчетности управления финансов Департамента финансов, экономики и имущества Ненецкого автономного округа (далее - отдел) является структурным подразделением Департамента финансов, экономики и имущества Ненецкого автономного округа (далее - Департамента) в составе управления финансов Департамента финансов, экономики и имущества Ненецкого автономного округа (далее – Управление).

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, инструкциями и приказами Министерства финансов Российской Федерации, Уставом Ненецкого автономного округа, законами Ненецкого автономного округа, постановлениями и распоряжениями Администрации Ненецкого автономного округа и губернатора Ненецкого автономного округа, Положением об Управлении, приказами и распоряжениями руководителя Департамента, а также настоящим Положением.

3. Нормативное регулирование и координация деятельности отдела осуществляется Департаментом.

4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с законодательными, исполнительными органами власти Ненецкого автономного   округа, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления на территории Ненецкого автономного округа, структурными подразделениями Департамента, иными организациями и учреждениями.

II. Полномочия отдела 
5. Отдел осуществляет следующие функции:

5.1. Составление и представление в установленном порядке бюджетной отчетности об исполнении окружного бюджета на основании бюджетной отчетности и материалов, представленных главными распорядителями средств окружного бюджета, главными администраторами доходов окружного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита окружного  бюджета;


5.2. Составление и представление в установленном порядке отчета  об

исполнении консолидированного бюджета округа и бюджета территориального государственного внебюджетного фонда на основании отчета об исполнении окружного бюджета, отчетности и материалов, предоставленных органами управления территориального внебюджетного фонда, финансовыми органами муниципальных образований;

5.3. Формирование пояснительной записки к бюджетной отчетности;


5.4. Формирование и анализ оперативной отчетности;


5.5.Обеспечение составления необходимой отчетности для исполнительных и законодательных органов власти Ненецкого автономного округа;
5.6. Обеспечение информацией, необходимой иным пользователям;
5.7. Обеспечение учета и отчетности поступления и использования целевых  средств, полученных в порядке межбюджетных трансфертов;
5.8. Осуществление ведения государственной долговой книги Ненецкого автономного округа, карточки учета государственного долга по полученным кредитам, предоставленным гарантиям;
5.9. Обеспечение ведения в установленном порядке делопроизводства в Отделе, комплектования, хранения, учета и использования архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Отдела;

5.10. Обеспечение контроля достоверности и полноты отчетности по исполнению бюджетов органами местного самоуправления, территориальным органом  обязательного медицинского страхования, по исполнению смет расходов главными распорядителями средств окружного бюджета;
5.11. Оформление документов, выносимых для рассмотрения на заседания Администрации Ненецкого автономного округа, отнесенных к компетенции отдела;
5.12. Обеспечение своевременного и полного рассмотрения писем и обращений по вопросам, отнесенных  к компетенции отдела, юридических лиц и граждан и направление ответов в установленный законодательством срок;
5.13. Осуществление иных функций и полномочий в соответствии с
законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа,
распоряжениями и приказами руководителя Департамента.
III. Права

6. Отдел для осуществления возложенных на него полномочий имеет право:
6.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от получателей средств окружного бюджета, органов местного самоуправления, органов исполнительной власти Ненецкого автономного округа, структурных подразделений Департамента и иных лиц сведения, необходимые для осуществления отделом своих полномочий.

6.2. Получать, в том числе по запросам, от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти Ненецкого автономного округа, органов местного самоуправления информацию по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

6.3. В установленном порядке использовать информационные банки данных, системы связи и коммуникации, служебный транспорт и другое имущество.
6.4. Использовать иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа, Положением о Департаменте.
IV. Организация деятельности


7. Отдел возглавляет заместитель начальника  управления финансов  Департамента - начальника отдела сводной отчётности (далее-начальник отдела), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением руководителя Департамента в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Ненецкого автономного округа.


7.1. Начальник отдела непосредственно подчиняется начальнику управления финансов.

7.2. Начальник отдела руководит деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел полномочий, обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины.

 7.3. Отдел состоит из начальника отдела, двух главных консультантов и одного ведущего консультанта.

7.4. Сотрудники отдела осуществляют свою работу на основании должностных регламентов, утверждаемых руководителем Департамента.


7.5. Сотрудники отдела являются государственными гражданскими служащими Ненецкого автономного округа, и на них распространяется действие законодательства о государственной гражданской службе.

Ознакомлены:

           ________________________________        ____________________________

                                              (Подпись, дата)                                                     (Ф.И.О. сотрудника)

           ________________________________        ____________________________

                                   (Подпись, дата)                                                     (Ф.И.О. сотрудника)

           ________________________________        ____________________________

                                             (Подпись, дата)                                                     (Ф.И.О. сотрудника)

           ________________________________        ____________________________

                                              (Подпись, дата)                                                     (Ф.И.О. сотрудника)
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