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Управление по агропромышленному комплексу и ветеринарии

Ненецкого автономного округа

(Управление по АПК и ветеринарии НАО)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

25 декабря 2012 года № 324/1 – р/од
г. Нарьян-Мар

Об утверждении Учетной политики на 2013 год

           В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации ст. 8 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», - п.8 ПБУ 1/2008 «Учетная политика организации» (Приказ Минфина РФ от 06.10.2008 № 106н в редакции от 11.03.2009 № 22н), в соответствии с иными положениями и нормами, содержащимися в законодательстве о бухгалтерском учете и отчетности, 
в целях: 
 - формирования полной и достоверной информации о порядке учета хозяйственных операций в 2013 году, 
-  обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей,
-  контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты в бюджет налогов.

Приказываю:

1. Утвердить единую Учетную политику на 2013 год.

2.  Применять  утвержденную настоящим распоряжением учетную

политику с 01.01.2013 г., во все последующие отчетные периоды с внесением в нее в установленном порядке необходимых изменений и дополнений,

в случаях:
 - изменения законодательства РФ и (или) нормативных правовых актов по бухгалтерскому учету (не ранее чем с момента вступления в силу изменений норм указанного законодательства);

 - в случае начала осуществления нового вида деятельности;

 - разработки новых способов ведения бухгалтерского учета;

 -существенного изменения условий хозяйствования.
       3. Настоящее распоряжение вступает в силу с 1 января 2013 года.

Начальник Управления                                                               К.В. Шимко
УТВЕРЖДАЮ

         Начальник Управления  

        по  агропромышленному комплексу и ветеринарии

        Ненецкого автономного округа


_____________________ Шимко К.В..

       «______»_______________20___г.

Учетная политика

Управления агропромышленного комплекса и торговли  Ненецкого автономного округа

Блок 1. Учетная политика в целях бухгалтерского учета

 1. Организация учетной работы.
1.1.    Ответственность   за   организацию   бухгалтерского   учета   в Управлении, соблюдение     законодательства     при     выполнении     хозяйственных     операций     несет руководитель Управления.
1.2.  Бухгалтерский учет в Управлении ведет начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, исполняющий обязанности главного бухгалтера.
1.3.         Главный      бухгалтер      подчиняется      непосредственно      руководителю Управления   и   несет   ответственность   за   формирование   учетной   политики,   ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.
Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству РФ, контроль за движением имущества и выполнением обязательств.
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Управления.
1.4. Главный бухгалтер обязан:
•  Обеспечить ведение бухгалтерского учета в полном соответствии с Законом РФ «О бухгалтерском учете», Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 10.02.2006 № 25н года, другими действующими нормативными актами в области методологии бухгалтерского учета.
•  Обеспечить    возможность    оперативного    учета    изменений    действующего законодательства.
•  Обеспечить   возможность   достоверного   определения   налоговой   базы   для расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами по установленным налогам и прочим платежам в соответствии с действующим законодательством.
1.5. В Управлении применяется журнальная форма учета. В связи с использованием  программного обеспечения для начисления заработной платы «Парус» и для ведения бухгалтерского учета  1-С Предприятие «Бухгалтерский учет» (бюджет), журналы операций формируются применяемым программным обеспечением.
1.6.  Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется в рублях и копейках с применением рабочего плата счетов, разработанного на основе Инструкции по бюджетному учету. (Приложение №1)
1.7.  Все    хозяйственные    операции,    проводимые   Управлением,    оформляются оправдательными    документами.     Эти    документы    служат     первичными    учетными документами,  на основании которых ведется  бухгалтерский учет. Первичные учетные документы   принимаются  к  учету,  если  они  составлены   по  форме,  рекомендованной Инструкцией по бюджетному учету. Составлен график документооборота, который регламентирует перечень и формы первичных учетных документов, сроки их составления. График документооборота повышает оперативность обработки и движения документов, что, в конечном счете, сказывается на качестве работы бухгалтерской службы. (Приложение № 2)

1.8. Первичные  и  сводные учетные документы (приложение № 3) составляются с  использованием программных   продуктов   «Парус»   и   1-С Предприятие «Бухгалтерский учет» (бюджет)   с   последующей  распечаткой   на   бумажных носителях.

1.9. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов, утверждает руководитель Управления.
1.10. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью и списанием основных средств, материальных запасов   утвержден   состав   постоянно   действующей   инвентаризационной  комиссии.
1.11. Утвердить список лиц имеющих право на получение наличных денежных средств на хозяйственные нужды.
1.12.  Установить сроки сдачи авансовых отчетов:
по командировкам - в течение 3 дней со дня возращения из командировки, по льготному проезду - в течение 3 дней со дня выхода из трудового отпуска
по авансам, выданным на хозяйственные нужды - в течение 20 дней со дня получения денег в подотчет, в отдельных случаях срок может устанавливаться личным распоряжением руководителя.
1.13.  Утвердить перечень материально ответственных лиц, с которыми необходимо заключать договора о полной материальной ответственности.
                 2. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств, 

                                          контроля движения материальных запасов

2.1. Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Управлении проводится инвентаризация имущества и обязательств, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка. Инвентаризация производится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина РФ от 13.06.95 № 49.
Проведение инвентаризации обязательно:

при смене материально ответственных лиц;
при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;
в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций;
при реорганизации или ликвидации организации;
в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.
Помимо этого, инвентаризация проводится перед составлением годовой бухгалтерской отчетности: товарно-материальных ценностей один раз в год по состоянию на 01 декабря, основных средств один раз в три года по состоянию на 01 декабря. Инвентаризация расчетных статей баланса один раз в год и инвентаризация денежных средств и бланков строгой отчетности проводится ежеквартально.
В случаях, когда проведение инвентаризации обязательно, но сроки ее проведения не установлены настоящей учетной политикой, или когда проведение инвентаризации не обязательно, инвентаризация проводится на основании отдельного распоряжения начальника Управления.

                                                     3. Учет нефинансовых активов.
3.1.  В качестве нефинансовых активов в Управлении учитываются:
основные средства, нематериальные активы, непроизводственные активы, материальные запасы
В качестве основных средств к бухгалтерскому учету принимается имущество, в отношение которого единовременно выполняются следующие условия:
а) имущество используется для управленческих нужд организации;
б)  имущество используется в течение длительного времени, т.е. срока полезногс использования, продолжительностью свыше 12 месяцев;
в) организацией не предполагается последующая перепродажа данного имущества;
г)  имущество способно приносить организации экономические выгоды (доход) в будущем.
3.2.   При установлении сроков полезного использования приобретаемого имущества в целях его отнесения в бухгалтерском учете к основным средствам или средствам в обороте исходить из следующего:
3.2.1. По   имуществу,   включенному   в   какую-либо   из   групп   амортизируемого имущества,     указанных     в     Классификации     основных     средств,     включаемых   в амортизационные группы, утвержденные Постановлением Правительства РФ №1  от 1 января 2002 года (далее - Классификация), срок службы которого можно однозначно установить исходя из технических условий или рекомендаций изготовителей - срок службы устанавливать исходя из  таких технических условий (рекомендаций изготовителей),  если этот срок службы соответствует номеру группы, к которой относится это имущество.
3.2.2. Для определения сроков полезного использования имущества, по которому его не представляется возможным установить исходя из предыдущего пункта (в том числе по той причине, что средства труда не относятся к какой-либо группе в соответствии с Классификатором), создается комиссия. 
Комиссия при установлении сроков полезного использования имущества исходит из предполагаемого срока полезного использования этого имущества (с учетом, в частности, сменности и условий эксплуатации). При этом по имуществу, включенному в какую-либо из групп амортизируемого имущества в соответствии с Классификацией, срок службы устанавливать в пределах сроков службы, установленных для соответствующей группы с учетом рекомендаций изготовителей и технических условий.
3.3. При приобретении объектов основных средств, бывших в употреблении, нормы амортизации по этому имуществу определяются с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации данного имущества предыдущими собственниками.
Если срок фактического использования основного средства у предыдущих собственников окажется равным или превышающим срок его полезного использования, определяемый Классификацией, срок полезного использования такого основного средства определяется решением комиссии, с учетом требований техники безопасности и других факторов.
3.4. Амортизация всех основных средств в бухгалтерском учете производится:

при стоимости основных средств до 3000 рублей - амортизация не начисляется

при стоимости от 3001 рубля до 40000 рублей - начисляется в размере 100% при передаче в эксплуатацию

при стоимости основных средств свыше 40000 рублей - линейным способом.

3.5. Объекты основных средств, стоимостью не более 1000 рублей за единицу, а также приобретенные книги, брошюры, издания списываются  при в вводе в: эксплуатацию и учитываются на забалансовых счетах. В целях обеспечения сохранности этих объектов в производстве или при эксплуатации бухгалтерией организуется надлежащий контроль за их движением.

3.6. Амортизационные  отчисления  по  объекту  основных  средств  начинаются  с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и начисляются до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта  с  бухгалтерского учета.  Амортизационные  отчисления   по  объекту  основные средств прекращаются с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашение стоимости этого объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.

3.7. Переоценка    основных    средств    производится    на    основании    решения Правительства РФ. С отражением сумм дооценки и уценки в соответствии с   решением Правительства РФ.
3.8. В  качестве нематериальных активов  к  бухгалтерскому учету принимают активы, отвечающие требованиям ПБУ «Учет нематериальных активов».
3.9. Начисление износа (амортизации) по нематериальным активам производится по нормам, которые устанавливаются исходя из их срока полезного использования. Срок полезного   использования   нематериальных   активов   определяется   при   их  принятии   к бухгалтерскому   учету   исходя   из   срока   действия   патента,   свидетельства   и   другую ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласие действующему законодательству,  а также  исходя  из полезного  срока  использование нематериальных активов, обусловленного соответствующими договорами.
Если из документов на нематериальный актив нельзя однозначно определить срок его полезного использования, то он устанавливается распоряжением начальника Управления исходя из ожидаемого срока использования этого объекта, в течение которой организация может получать экономические выгоды (доход). При невозможном определения срока полезного использования нематериального актива он устанавливается в 20 лет (но не более срока деятельности организации).
3.10. Амортизация нематериальных активов производится линейным способом. По нематериальным активам, срок полезного использования которых определен исходя из количества   продукции   или   иного   натурального  показателя,   амортизация   начисляется пропорционально объему продукции (работ).
3.11. Капитальные   вложения   по   приобретению,   строительству,   модернизации реконструкции основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов, изготовление    материалов, а  также    прочие    затраты    связанные    с    приобретением нефинансовых активов, учитываются на счете 106 «Вложения в нефинансовые активы» бухгалтерского учета.
3.12. В качестве материально-производственных запасов к бухгалтерскому учету принимается     имущество,     отвечающее     требованиям     ПБУ     «Учет     материально-производственных запасов».
3.13.  Горюче-смазочные материалы, строительные материалы, прочие материальные запасы,   готовая   продукция   отражаются   в   учете   и   отчетности   по   их   фактической себестоимости.
3.14. При отпуске материалов на нужды учреждения и ином выбытии их оценке производится по средней себестоимости.
3.15. При определении средней себестоимости материалов в расчет включаются количество, и стоимость материалов на начало месяца и все поступления до момента отпуска.

                        Блок 2. Учетная политика для целей налогообложения

1.1 Управление является некоммерческой организацией созданной для целей государственного управления. Управление не ведет деятельности по производству и реализации продукции. Управление при необходимости реализации материальных ценностей, принадлежащих Управления на праве хозяйственного ведения, передает неиспользуемое имущество собственнику имущества в лице Управления по государственному имуществу Ненецкого автономного округа.
1.2. Уплату сумм налога на прибыль, подлежащих зачислению в доходную часть бюджетов субъектов РФ и бюджетов муниципальных образований, производить по месту нахождения организации
         1.3. Если в регистрах бухгалтерского учета содержится недостаточно информации для  определения  налоговой  базы  по  налогу  на  прибыль,   то  предприятие  дополняет применяемые регистры бухгалтерского учета дополнительными реквизитами, формируя тем самым регистры налогового учета.

Приказ Минфина России от 23 сентября 2005 года № 123н «Об утверждении форм регистров бюджетного учета» предусматривает следующие формы учетных регистров, которые применяются в  бухгалтерском учете. (Приложение № 3).

1.4. Управление освобождено от уплаты налога на имущество на основании Закона Ненецкого автономного округа как орган государственной власти.
1.5.  Управление   освобождено    от   уплаты    транспортного    налога,    при    этом руководствуется Законом Ненецкого автономного округа и Налоговым кодексом РФ.
1.6. Управление не является плательщиком налога на добавленную стоимость, так как не ведет деятельность, связанную с реализацией продукции, работ, услуг.
1.7.Управление уплачивает все виды налогов в качестве работодателя, а так же является плательщиком ЕСН и НДФЛ при исполнении федеральных и окружных целевых программ в соответствии с Налоговым кодексом РФ.

1.8. Управление составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную и иную отчетность в порядке и в сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами.

                                                                                                                 Приложение № 1

Рабочий план счетов бюджетного учета.

	024 04 05 002 04 00 012 1 101 00 000
	Основные средства

	024 04 05 002 04 00 012  1 101 04 000
	Машины и оборудование

	024 04 05 002 04 00 012 1 101 05 000
	Транспортные средства

	024 04 05 002 04 00 012 1 101 06 410
	Производственный и хозяйственный инвентарь

	024 04 05 002 04 00 012 1 101 09 000
	Прочие основные средства

	024 04 05 002 04 00 012 1 104 00 000
	Амортизация

	024 04 05 002 04 00 012 1 104 04 000
	Амортизация машин и оборудования

	024 04 05 002 04 00 012 1 104 05 000
	Амортизация транспортных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 104 06 000
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря и прочих основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 104 07 000
	Амортизация прочих основных средств


	024 04 05 002 04 00 012 1 105 00 000
	Материальные запасы

	024 04 05 002 04 00 012 1 105 03 000
	Горяче - смазочные материалы

	024 04 05 002 04 00 012 1 105 06 000
	Прочие материальные запасы

	024 04 05 002 04 00 012 1 106 00 000
	Вложения в нефинансовые активы

	024 04 05 002 04 00 012 1 106 01 000
	Капитальные вложения в основные средства

	024 04 05 002 04 00 012  1 106 04 000
	Изготовление материалов, готовой продукции (работ,услуг)

	024 04 05 002 04 00 012 1 201 00 000
	Денежные средства учреждения

	024 04 05 002 04 00 012 1 201 01 000
	Денежные средства учреждения на банковских счетах

	024 04 05 002 04 00 012 1 201 02 000
	Денежные средства учреждения полученные во временное распоряжение

	024 04 05 002 04 00 012 1 201 04 000
	Касса

	024 04 05 002 04 00 012 1 201 05 000
	Денежные документы

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 00 000
	Расчеты по выданным авансам

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 01 000
	Расчеты по выданным авансам на заработную плату

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 02 000
	Расчеты по выданным авансам на прочие выплаты

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 03 000
	Расчеты по выданным авансам на начисления на оплату труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 04 000
	Расчеты по выданным авансам за услуги связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 05 000
	Расчеты по выданным авансам за транспортные услуги

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 06 000
	Расчеты по выданным авансам за коммунальные услуги 

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 08 000
	Расчеты по выданным авансам за услуги по содержанию имущества

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 09 000
	Расчеты по выданным авансам за прочие услуги

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 18 000
	Расчеты по выданным авансам на прочие расходы

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 19 000
	Расчеты по выданным авансам на приобретение основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 206 22 000
	Расчеты по выданным авансам на приобретение материальных запасов

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 00 000
	Расчеты с подотчетными лицами

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 01 000
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 02 000
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 03 000
	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на оплату труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 04 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 05 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 06 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 09 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг 

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 18 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 19 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 20 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 208 22 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материалов

	024 04 05 002 04 00 012 1 209 00 000
	Расчеты по недостачам 

	024 04 05 002 04 00 012 1 209 01 000
	Расчеты по недостачам основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 209 03 000
	Расчеты по недостачам нематериальных активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 209 04 000
	Расчеты по недостачам материальных запасов

	024 04 05 002 04 00 012 1 209 05 000
	Расчеты по недостачам финансовых активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 210 00 000
	Расчеты с прочими дебиторами

	024 04 05 002 04 00 012 1 210 03 000
	Расчеты по операциям с наличными денежными средствами получателя бюджетных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 00 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 01 000
	Расчеты по заработной плате

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 02 000
	Расчеты по прочим выплатам

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 03 000
	Расчеты по начислениям на оплату труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 04 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 05 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате транспортных услуг 

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 06 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате коммунальных услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 08 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате услуг по содержанию имущества

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 09 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по оплате прочих услуг 

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 18 000
	Расчеты по прочим расходам

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 19 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 20 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению нематериальных активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 302 22 000
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками по приобретению материальных запасов

	024 04 05 002 04 00 012 1 303 00 000
	Расчеты по платежам в бюджеты

	024 04 05 002 04 00 012 1 303 01 000
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	024 04 05 002 04 00 012 1 303 02 000
	Расчеты по единому социальному налогу и страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в РФ

	024 04 05 002 04 00 012 1 303 05 000
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	024 04 05 002 04 00 012 1 303 06 000
	Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 00 000
	Прочие расчеты с кредиторами

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 01 000
	Расчеты по средствам полученным во временное распоряжение

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 03 000
	Расчеты по удержаниям из заработной платы

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 000
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 210
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 211
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 212
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 220
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по приобретению услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 221
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по услугам связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 222
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по транспортным услугам

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 225
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по услугам по содержанию имущества

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 226
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по прочим услугам

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 280
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по прочим расходам

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 300
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по приобретению нефинансовых активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04             310
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по приобретению основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 04 340
	Внутренние расчеты между главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств по приобретению материальных запасов

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 000
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 210
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов, по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 211
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 212
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 220
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по приобретению услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 221
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по оплате услуг связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 222
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по оплате транспортных услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 225
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по оплате услуг по содержанию имущества

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 226
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по оплате прочих услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 280
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по прочим расходам

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 300
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по поступлениям нефинансовых активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 310
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по приобретению основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 304 05 340
	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов по приобретению материальных запасов

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 00 000
	Финансовый результат учреждения

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 100
	Доходы учреждения

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 172
	Доходы от реализации активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 200
	Расходы учреждения

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 210
	Расходы по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 211
	Расходы по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 212
	Расходы по начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 220
	Расходы по приобретению услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 221
	Расходы по приобретению услуг связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 222
	Расходы по приобретению транспортных услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 225
	Расходы на услуги по содержанию имущества

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 226
	Расходы на прочие услуги

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 271
	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 01 272
	Расходование материальных запасов

	024 04 05 002 04 00 012  1 401 01 290
	Прочие расходы

	024 04 05 002 04 00 012 1 401 03 000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 000
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 200
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам 

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 210
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет оплаты труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 211
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет оплаты труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 212
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет начислений на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 220
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет приобретения услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 221
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет приобретения услуг связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 222
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет транспортных услуг 

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 225
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет коммунальных услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 226
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет прочих услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 280
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам за счет прочих расходов

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 300
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по приобретению нефинансовых активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 310
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по приобретению основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 03 340
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 000
	Полученные лимиты бюджетных обязательств 

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 200
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам 

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 210
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам за счет оплаты труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 211
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам за счет оплаты труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 212
	Полученные лимиты бюджетных обязательств за счет начислений на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 220
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам за счет приобретения услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 221
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам за счет приобретения услуг связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 222
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам за счет транспортных услуг 

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 225
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам за счет коммунальных услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 226
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам за счет прочих услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 280
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по расходам за счет прочих расходов

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 300
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по приобретению нефинансовых активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 310
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по приобретению основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 501 05 340
	Полученные лимиты бюджетных обязательств по приобретению материальных запасов

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 000
	Принятые бюджетные обязательства текущего года 

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 200
	Принятые бюджетные обязательства текущего года по расходам 

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 210
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет оплаты труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 211
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет оплаты труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 212
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет начислений на выплаты по оплате труда

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 220
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет приобретения услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 221
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет услуг связи

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 222
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет транспортных услуг 

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 225
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет коммунальных услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 226
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет прочих услуг

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 280
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет прочих расходов

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 300
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет  приобретения нефинансовых активов

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 310
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет приобретения основных средств

	024 04 05 002 04 00 012 1 502 01 340
	Принятые бюджетные обязательства текущего года за счет приобретения материальных запасов

	Забалансовые счета

	А02
	Материальные ценности принятые на ответственное хранение

	
	


Приложение № 2

График документооборота

	Наименование документа
	Форма №
	Должностное лицо, ответственное за составление
	Должностное лицо, подписывающее документ
	Срок составления и представления в бухгалтерию

	Приходный кассовый ордер
	КО-1
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	По мере получения денежных средств

	Расходный кассовый ордер
	КО-2
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера а 
	Начальник Управления или зам. начальника управления и 
Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	По мере выдачи денежных средств

	Приказ о приеме работника на работу
	Т-1
	Ведущий консультант, и.о. кадрового работника 
	Начальник Управления
	По мере подписания

	Штатное расписание
	Т-3
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера 
	Начальник Управления зам. начальника управления
	Ежегодно, до 15 числа последнего месяца текущего года

	Приказ о переводе работника на другую работу
	Т-5
	Начальник Управления
	Начальник Управления
	По мере подписания

	Приказ о предоставлении отпуска работнику
	Т-6
	Ведущий консультант, и.о. кадрового работника
	Начальник Управления
	Не менее 15 рабочих дней до начала отпуска

	График отпусков
	Т-7
	Начальник Управления
	Начальник Управления
	Ежегодно, до 15 числа последнего месяца текущего года

	Приказ о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении)
	Т-8
	Начальник Управления
	Начальник Управления
	По мере подписания

	Приказ о направлении работника в командировку
	Т-9
	Начальник Управления
	Начальник Управления
	По мере подписания

	Командировочное удостоверение
	Т-10
	Начальник Управления
	Начальник Управления
	За день до направления работника в командировку

	Служебное задание для направления работника в командировку
	Т-10а
	Работник, направленный в командировку
	 Начальник Управления
	За день до направления работника в командировку

	Приказ о поощрении работника
	Т-11
	Начальник Управления
	Начальник Управления
	По мере подписания

	Табель учета рабочего времени 
	Т-12
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера 
	Начальник Управления
	1 числа следующего месяца

	Авансовый отчет
	
	Подотчетное лицо
	Начальник Управления и Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	В течение 3 дней после приезда из командировки, окончания отпуска или совершения хозяйственных операций

	Заявление на получение средств по хозяйственным нуждам
	
	Подотчетное лицо
	Начальник Управления
	За 3 дня

	Заявление на авансирование по командировочным расходам
	
	Подотчетное лицо
	Начальник Управления
	По мере подписания

	Расчетная ведомость
	Т-51
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	1 числа месяца

	Платежные документы
	Т-53
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Начальник Управления
	2 и 17 числа

	Акт о приеме-передаче объекта основных средств
	ОС-1
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Комиссия, утвержденная распоряжением
	По мере необходимости

	Акт о списании объекта основных средств
	ОС-4
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Комиссия, утвержденная распоряжением
	По мере необходимости

	Акт инвентаризации наличных денежных средств
	
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Комиссия, утвержденная распоряжением
	По мере проведения инвентаризации

	Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими кредиторами и дебиторами
	
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Комиссия, утвержденная распоряжением
	По мере проведения инвентаризации

	Акт инвентаризации расчетов по платежам
	
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Комиссия, утвержденная распоряжением
	По мере проведения инвентаризации

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Комиссия, утвержденная распоряжением
	По мере проведения инвентаризации

	Акт о списании материальных запасов
	
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Комиссия, утвержденная распоряжением
	По мере проведения инвентаризации

	Акт инвентаризации остатков на счетах учета
	
	Начальник сектора по бухгалтерскому учету и отчетности, и.о. главного бухгалтера
	Комиссия, утвержденная распоряжением
	По мере проведения инвентаризации

	Предъявленные счета-фактуры
	
	
	Начальник Управления
	По мере поступления


Приложение № 3

Перечень регистров бюджетного учета

1. Журнал операций по счету «Касса» № 1.

2. Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2.

3. Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3.

4. Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4.

5. Журнал операций расчетов по оплате труда № 6.

6. Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

7. Журнал по прочим операциям № 8.
8. Главная книга.







