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Azmmchpamm Henenxoro aBToHOMHOTO OKpyra

IIOCTAHOBJIEHHUE

oT 26 urons 2023 r. Ne 187-nn
r. Hapesa-Map

06 yrBep:xkaenun Ilosoxenns
00 OpraHH3alHH paccMOTPEeHHS O0palleHHH rpaskIaH
rybepHaTopom HeHenkoro aBTOHOMHOI0 OKpyra,
Aavunucrpanueii HeHenxoro aBToHOMHOro oKpyra,
3aMeCcTUTEeAMH rybepnarTopa
HeHenxoro aBTOHOMHOI0 OKpyra

PykoBoactBysice wacTeio 2 crateu 3 denmepanbHoro 3akona ot 02.05.2006
Ne 59-03 «O mnopsaxe paccmorpeHus oOpaineHuid rpaxigan Poccuiickoit denepanuny,
B UEJIAX €OUHOI0 NOAXO0Ja K pacCMOTPEHHMIO oOpallleHMil rpaxkaaH AJIMUHUCTpalUs
Henenkoro asronomuoro okpyra [IOCTAHOBJIAET:

1. YTBepauts IlonoxeHue o0 opraHu3anvyd pacCMOTPEHHS OOpallleHHH rpaIaH
ryOepratopom Henenxoro aBroHOMHOTO OKpyra, AaMubuctpanmeii Heweixoro
aBTOHOMHOIO OKpyra, 3amecturesisiMu rybepHaropa HeHeikoro aBTOHOMHOTO OKpyra
corsiacHo IIpunoxenuro.

2. Hacrosmee mnocTraHoBieHME BCTYNaeT B CHIYy CO JAHS ero oQUIUaIBHOTO
OIyOJIMKOBaHMS.
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Ipunoxenue

K IIOCTaHOBJICHUIO A IMUHHCTPALIU
Henenxoro aBTOHOMHOI0 OKpyra

0T 26.06.2023 Ne 187-n1

«O06 yTBepxkaeHuu llonoxenus

00 opranmsaiuy paccMOTPEHHUs
obpallieHuii rpakaaH ry0oepHaTOpoM
Henenxoro aBTOHOMHOIO OKpYyTa,
AnmuHucrpanueit HeHenkoro
aBTOHOMHOTO OKpYTa, 3aMECTUTEISIMU
rybepHaropa Henenkoro
aBTOHOMHOTO OKpYTa)

Hosoxenne
00 OpraHm3anuM paccCMOTPeHHus oOpamieHH i
rpaxaan ry6epaatropom HeHenkoro aBToHOMHOro okpyra,
AavuHucTpanueii HeHellkoro aBTOHOMHOI0 OKpyra,
3aMeCcTHTeJISIMH ry0epHaTopa
Henenxoro aBToHOMHOro oKkpyra

Pazpen 1
O01mHe NoIoKeHHA

1. Hactosimee IlonoxeHue pa3paboTaHo B LENSIX COBEPIICHCTBOBAHUS OpPraHU3aIliH
paboThl ¢ obpameHusAMH rpaxaan Poccuiickoit deaepanuu, HHOCTPAHHKIX IPaXIaH M JIAI]
0e3 rpaxaaHCTBa, OOBEIUHEHHI TpaXKIaH, B TOM UHCIE IOPHAMYECKHX JHIl (Iajiee
COOTBETCTBEHHO — oOOpallcHUe, TpaxJaHuH), TOCTYMUBIIMMU B ajpec ryOepHaTopa
Henenxoro aBTOHOMHOro okpyra (maiee — rybepHarop), AamuHucTpanud HeHeikoro
aBTOHOMHOT'O OKpyra (majee — AJIMUHHCTpanus), 3aMecTUTeNeH rybepraropa Henerkoro
aBTOHOMHOIO OKpyra (Jajee — 3aMecTUTenu ryGepHaropa), U ONpENesseT MOpPAIOK
OpraHu3alHi paCCMOTPEHUS 3TUX OOpaIeHHIA.

2. PaccMmoTpenne ofpaltueHuit ocymecTBisieTcs B cooTBeTcTBUU ¢ Koucturynumeit
Poccuiickoit @enepanyu, Penepanpusiv 3akoHoM oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O mnopsake
paccMoTpenns obpameHuit rpaxnaan Poccuiickoit ®@enepainuy (nanee — denepanbHblif
3ak0oH «O TmopsaaKe paccMOTpeHus oOpaweHuil rpaxkaaH Poccuiickoit ®enepanumn»),
QenepanbHbpiM - 3aKk0OHOM  OT 27.07.2006  No 152-@3  «O  nepCOHATBHBIX  JaHHBIX»,
®enepanbHbiM 3ak0HOM 0T 09.02.2009 Ne 8-P3 «O6 obecniedyeHun AOCTyIa K MHGOPMALHK
0 JEATENIbHOCTH TOCYAAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBICHUSN,
3akoHOoM Henenxoro asroHomMHOro okpyra ot 22.03.2011 Ne 11-03 «O nononHuTe bHBIX
rapaHTHAX peaJd3alliy IIpaBa MpakJaH Ha oOpallleHusl B OPraHbl roCyIapCTBEHHOMN BAacTH
HeHenkoro aBTOHOMHOI'O OKpyra ¥ B OpraHbl MECTHOT'O CaMOYIIpaBaCHHUsS» (fajiee — 3aKOH
Henenxoro aBTOHOMHOTO oOkpyra «O JIONOJHUTENBHBIX TaPaHTHAX peau3aliu
IpaBa rpa’kJaH Ha oOpalleHus B OpraHbl rocyJ1apCcTBEHHO# BiacTy HeHellkoro aBTOHOMHOTO
OKpyra M B OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHHSA»), [MOCTaHOBJICHHEM TrybGepHaTOpa



Henernkoro  aBToHOMHOro okpyra ot 16.08.2021 Ne58-nir  «O06  yTBepkaeHUH
KaTeropuit oOpaiieHuid, oOpabaThIBa€MbIX HWCIOJHUTENBHBIMU opraHamMu Henenkoro
ABTOHOMHOT'O OKpyra C MCIOJb30BAHHEM MEXaHM3MOB YCKOPEHHOI'O DEIICHHS, U CPOKOB
UX PaCCMOTPEHUS.

3. Opranuzanmss  paccMOTpPEHUs  OOpallleHuid, [OCTyNMBIIUX  ryOepHaropy,
B AIMUHHCTpallMi0O U (WIHM) 3aMeCTUTEeNIIM Ty0epHaTopa, OCYIIECTBIISIETCS OTIEIOM
NOKYMEHTO000pOTa, NEIONpPON3BOACTBA M paboThl ¢ OOpallleHMsIMU rpaxaaH AnmapaTa
AnmuHucTpaiiuu (aanee — oTaeNn JOKyMeHToo00poTa).

4. Jlenorpou3BOCTBO MO OpPraHU3alMi PACCMOTPEHHS OOPAIIEHUH OCYIECTBASETCS
C HCIIOJB30BAaHUEM CHCTEMBI JJIEKTPOHHOTO JoKyMeHTooOopoTa «JIEJIO» (manee -
CoOO «JEJIO») ¢ yueroM monoxeHWH HMHCTpyKIMH 1O  AENONPOM3BOACTBY
B AaMuHuctpauun HeHeukoro aBTOHOMHOTO OKpYI'a ¥ HMHBIX HCIIOJHUTENIBHBIX OpraHax
Henerikoro aBTOHOMHOTO, yTBEPXICHHOH MocTaHOBIeHHEM AaMmuHucTpanun Henenxoro
aBTOHOMHOTO oKpyra oT 15.05.2018 Ne 110-n (nanee — MHCTpYKLMSI 110 1ENONPOU3BOACTBY).

Pazgen II
Ilopsinok npuemMa u nepBHYHOH 00padoTKHN 00paleHH

5. OGpaiueHus, NOCTYNUBIIKE 10 TIOYTE W B JIEKTPOHHOH (hopMe, IPUHATHIE B X01€
JIMYHOTO IpUeMa IpaxkJiaH, HampaBicHHble U3 Aamunuctpauuu Ilpesunenra Poccuiickoit
Oenepanun, Anmapara IlpaButensctBa Poccuiickoit ®enepauun, Cosera Dexpepanuu
®enepansHoro  CobOpanus  Poccwmiickoit  ®enepaumn, ITocymapcrBenHoit — Jymbl
DenepansHoro Cobpanus Poccuiickoit ®denepaiiui, UHBIX OpPraHOB TIOCYAAapCTBEHHOIA
BIACTU, OpPraHOB MECTHOIO CAaMOYNpAaBJICHUS M  aJpPECOBaHHbIE TIyOepHaTopy,
B AIMMHMCTpauMiO W (WIHM) 3aMeCTHUTENAM TyOepHaTopa, IIEpefaloTcs B OTAEN
JOKyMEHT0000pOTA.

6. Ob6pauieHus B 2JIeKTpoHHOH QopMe moctynaroT rybepHaTopy, B AAMHHUCTPALIHIO
u  (w1m) 3amecTHTensIM rybepHaTopa  IOCPEACTBOM  DJEKTPOHHOW  NpHEeMHON
AIMUHUCTpanUK,  pasMeIleHHOW Ha  oduIManbHOM  caiitTe  AJIMHHHUCTpALUH
B HMH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW ceTn «VIHTepHeT», IyTeM 3aloJHEHUS
TPAKJAHVHOM CIICIUaIbHOW (OpMBI (Hanmee — OSIEKTPOHHAs MpPUEMHas), a TaKxKe
IIOCPEACTBOM CHCTEMBI MEXKBEJOMCTBEHHOTO JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTA.

7. Otnen nokymeHTtoo0opoTa Hpu npueme oOpamieHui MpoBEpPSET NPaBUIHLHOCTH
UX aJpecoBaHUs B COOTBETCTBUU € TpeOOBAaHUSIMH, YCTaHOBJIEHHBIMU dYacTAMHU 1 u 2
cratbu 7 ®enepanbHoro 3akoHa «O mopsOKke paccMOTpeHHs oOpauieHuit rpaxaaH
Poccutiickoii denepanum».

8.Ha oOpamenun mpocTaBiaseTcss OTMETKa O TIOCTYIUIEHMM B  IOPSJKE,
ycra"HoBieHHoM MHCTpyKuuei no Aeaonpon3BoACTBY.

[To mpocebe rpaxpaHuHa COTPYAHHMK OTAEIa JOKYMEHTOOOOpOTa MpH IpHUEME
IMHCBMEHHOr0 OOpameHust yAOCTOBEpseT CBOEH MOIMMCHI0O Ha BTOPOM IPEICTABICHHOM
IpaXXIaHHHOM DJK3eMILLsipe oOparieHus (akT npuemMa oOpallleHus ¢ YKa3aHHEM JIaThl,
3aHMMAaEeMOH TOJKHOCTH, (paMUIIUU Y MHUIIMAJIOB JIUIA, IPUHABIIEro oOpanieHue.

Ecnu obpanienue NoCTyMuIo B Ka9eCTBE MPUIOKEHHS K COIIPOBOIUTEIBHOMY MUCHMY
U3 OpPraHM3alMi MM OT JOJDKHOCTHOTO JIMLA, OTMETKA O MOCTYIUICHHHM MPOCTABIISETCS
Ha COIPOBOJUTENILHOM ITUCHME.

[ToctynuBmive ¢ oOpailieHHEeM JOKYMEHTHI U KOHBEPT (YIaKOBKa) MPHUKJIAAbIBAIOTCS
K TEKCTy oOpalieHus.

9.B ciuydae OTCYTCTBHS TeKcTa oOOpalleHHs OTAEIOM JIOKyMEHT0o0OopoTa



COCTaBJIsIETCS aKT B JBYX JK3eMIULSIpax, KOTOPHIM MOANUCHIBAECTCS HAYAIbHUKOM OTHENA
JOKyMeHTooGopoTa. OIUH 3K3eMIUISIp aKTa HampasiseTcs OTHPAaBUTENIO, BTOPOH ocTaeTcs
B OTZEJIE JOKYMEHTO00O0POTA.

10. [TocrynuBiiee oOpammeHne Ha MHOCTPAHHOM f3bIKE (IIPU OTCYTCTBHUHU MEepeBOJa
Ha pYCCKHH S3bIK) B JI€Hb PErHCTpalldd TepelaeTcs OTICIOM JOKYMEHTOo000poTa
B VYIOJHOMOYEHHBIH 32 MEXIYHAPOAHOE COTPYIHUUYECTBO HUCIIOIHUTENBHBIA Oprad
HeHenkoro aBTOHOMHOTO OKpYra, KOTOPBIII OCYILIECTBJISAET IEPEBOJ TEKCTa YKa3aHHOTO
obpalleHust Ha pyCCKUii A3BIK B TeueHue 2 pabouux AHEH co JHS ero NOCTYIUICHUS U3 OoT/ena
JIOKYMEHTOO00pOTA.

Paszpen 111
Hopsanok perucrpauun odpameHnH

11. Otaen poxymMeHTOOOGOpOTa B TEYEHHUE TpEX KaJeHAAPHBIX OHEH ¢ MOMEHTa
IIOCTYIUICHUsT PpErucTpupyer oOpalieHue B MOpsAKe, YCTaHOBIeHHOM UHcTpykimeit
110 IeNOMPOU3BOACTBY U HacTosmmM ITosoxeHHeM.

12. TIpu peructpaiuu obpaiiieHusi B perucTpailuoHHyto kaptouky B COJ] «JIEJIO»
(nanee — PK obOpamenus) BHOCUTCS clieAyromas nHpopMarus:

JlaTa perucTparumy;

PETUCTPALIMOHHBII HOMED;

bamunus, UM, 0TYECTBO (MOCIEIHEE — TIPU HATUYHMH) TPAXKIAHMHA,

HOYTOBBIA aZpec rpaxaaHuHa (agpec JJEKTPOHHOW MOYTHI — IPH IOCTYIUICHHUU
oOpallieHUsT B 3JEKTPOHHO# (opMe, a Takke B CIy4ae, YCTAHOBJICHHOM ITyHKTOM 32
Hactosuero Ionoxxenuns);

crocod JOCTaBKU OOpaIleHuSs;

TUN oOpalleHus (3asBlieHue, xkanoba, MpeaIoXeHne);

WKbp TeMaTHKH OOpAIICHUS B COOTBETCTBHH C TeMaTHUYECKMM KIacCU(PHKATOPOM
oOpamtenuii rpaxgaH Poccuiickoit ®enepanyiv, WHOCTPAHHBIX TI'paXKHaH, JIKI]
0e3 rpaxxJaHCcTBa, OOBEIUHEHHUN IpaXkJaH, B TOM YHUCJIC FOPUANUYSCKUX JIHIL, YIIpaBICHUS
Ipesunenra Poccniickoil @enepanyu o pabote ¢ oOpallleHUsIMU IpaXkJiaH U OpraHU3aIui
(ecnu B oOpaleHUN CTaBUTCS HECKOJIBKO BOIPOCOB, TO MO KAXKIAOMY U3 HUX MIPOCTABIACTCA
COOTBETCTBYIOIIUN HIU(P TEMATHKK),

TeMa o0 palleHus;

bamunus, uMs, OTYECTBO (IOCNIEAHEE — MPU HAIMYMM) TOJLKHOCTHOIO JIMIA,
KOTOpOMY OOpalleHHe HallpaBJIIeTCs HAa paCCMOTPEHUE;

KOHTPOJIbHAs JaTa UCIIONIHEHUS O0palleHus;

VHBIE CBEICHUSL.

13. PeructpanvonHsiii Homep oOOpalieHus COCTOMT M3 MOPAIKOBOr0 HOMepa
HNOCTYIUIEHHS B TIpedesiax KaJIeHJAapHOro roja, AOMOJHUTEIBLHOrO IU(POBOro HHAEKCA,
O3HAYAIOLIEro MOPAAKOBBI HOMEp OOpalieHus, MOCTYMUBIIEr0 B MpeeiaxX KaleHaapHOro
rofa u3s Apvunucrpauun llpesumenta Poccuiickoit ®enepaiium, DOMOJIHUTEILHOIO
OyKBEHHOI0 HHJEKCa, 03HAYAIOIIETo 3armpoc MHGOpPMalUU WK o0palleHue, MOCTYNUBIIEES
OT IJIaBHOTO (eliepaibHOrO MHCHeKkTopa nmo HeHerkoMy aBTOHOMHOMY OKpYTY ariapara
noJIHOMOYHOro npeacrasurens llpesnnenra Poccniickoit @enepaunu B CeBepo-3anagHom
dpenepaneHOM OKpyre, pykoBoaurens mnpuemHoil [Ipesumenta Poccuiickoit ®epepanuu
B HeHerikoM aBTOHOMHOM OKpyTe.

14. Ecnn o6paieHne MocTyNnuiIo B KauyecTBE IPHIOKEHHS K COMPOBOAUTEILHOMY
OUChbMY M3 OpraHM3allMd WIH OT JOJDKHOCTHOro jmma, tTo B PK olpaienus BHocHTCS



(bammus, M, 0TYeCTBO (TIOCIEAHEe — IPH HATUYKHU) TPAXKIAHUHA B OTHOLIEHUH KOTOPOTO
o0paruiachk AaHHas OpraHU3alys WIK JOJKHOCTHOE JTULO.

Ecnu obpainenuie noamnucaHo AByMs u Oosiee aBropami, B 1oje «KoppecnoHaeHT»
PK oOpaineHuss BHOCUTCA 3amuch 00 yKa3aHHOII B IIUChbME IpYyHIle aBTOPOB (3KUTEIIH,
XKWIbLBI, KOJJIEKTUB), B CKOOKaX yKa3bIBAIOTCS (aMIus, UMs, OTYECTBO (IIOCIENHEE —
MIPU HaJIM4YMHU) TPaKJaHUHA, KOTOPBIM CTOMT NMEPBHIM B CIUCKE MOANMCABIINX OOpalleHHeE,
WIH IpaXklaHuHa, B aJpec KOTOpPOro MpOCAT HampaBUTh OTBET. IIpocraBigercs oTMeTKa
«KomnextuBHoE».

Ecin obpaiieHue HampaBieHO 0ObEJUHEHUEM I'PaXKJaH, B TOM YHCIIE FOPUIAUYECKUM
auioM, B nosne «KoppecnoHAeHT» yka3biBaeTcst (paMuiusi, UMs, OTYECTBO (IOciieHee —
Py HAIMYMK) [peAcTaBuUTeNsT OOBEOUHEHUS TrpaxaaH (IOpUIHYECKOro  JHLA),
NOJIKCABIIETO OOpallEHHE.

Ecnu B o6palneHny He yka3aHsl GaMuiIns rpaxaaHuHa, HaIpaBUBIIEro oOpalleHue,
B noj1e «KoppecnoHaeHT» YKa3bIBaeTCs « AHOHUM.

15.K PK ofpamenns mnpukpervisieTcs dJJICKTPOHHBI 0o0pa3  oOpaieHus
Y IPWIaracMbIX K HEMY JIOKyMEHTOB B MaTepHaioB (KpoMe KHUT, OPOIIIOp, Ia3eT, XKypHAJIOB,
MHOH nojaurpaguueckoil mpoxyKuuu, WHGOPMAlMU C BHENIHUX IMQPPOBBIX HOCUTENEHd,
JOKYMEHTOB, COAECPXAIIMX INePCOHAIBHBIE IaHHEIE).

16. 3anonuenue B PK obOpamenus nons «CBA3KH» SABISIETCS 00S3aTEIBHBIM,
€CIIM perucrpupyeMoe oOpallieHHe NOCTYIWIO OT OJHOTO M TOro e TIpakJaHUHA
B IIpeJiesIax OJHOIO KaJICHAApHOI0 rojia Mo OJTHOM U TOU e TEMAaTHKE.

Paznen IV
INopsigok opraHu3anuu paccMOTpeHHsl O0pameHH i

17. Otnen nokymMeHTOOOOpPOTAa TNpH PErHCTpPAllMM  IOCTYNHBIIMX oOpalleHui
OLICHUBAET UX B COOTBETCTBUU C TpeGoBaHUSIMU uacteii 1, 3, 3.1, 4, 6 ctatsu 8 u yacteit 1-6
crarbu 11 ®epepanpHoro 3akoHa «O TOPSAAKE pacCMOTPEHHS OOpalleHud rpakaaH
Poccuiickoit enepauyny.

B cnyyasx, ykaszaHHeix B dacTax 3, 3.1, 4 crarbu 8 ®DegepanpHOro 3akoHa
«O mnopsanke paccMOTpeHust obOpamenuii rpaxman Poccumiickoit ®Denepaiyn», oTaen
JOKyMEHTOO00pOTa MOArOTABIMBAET MPOCKT YBEIOMJICHHS TPaXKJIaHHMHA O Mepeaapecalin
ero odpaueHus.

B cnyuae, ykazanHoM B uyactu | crtateu 11 ®epepanpHoro 3akoHa «O mopsake
paccmoTpenus oOpaueHuit rpaxaan Poccuiickoit @enepanuny», Npy HATHYMH B 00pallicHUN
CBCICHUII O IIOATOTAaBIUBAEMOM, COBEPIIACMOM MJIM COBEPIICHHOM HPOTUBOMPABHOM
JACSIHUM, a TAKKE O JIMIE, €ro MOATOTABIUBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM WM COBEPIIHUBIIEM,
OTAEN JOKyMEHTOOOOpOTa HampaBiieT oOpalieHHe B TOCYNapCTBEHHBIM  OpraH
B COOTBETCTBUU C €TO KOMIIETCHIIUEH.

B cimyuasx, yka3zaHHbIX B yacTax 2, 4, 4.1 crateu 11 DexepaipbHOro 3akoHa
«O mopsnke paccMoTpeHust oOpamienuit rpaxaan Poccuiickoit ®enepamum», oTAen
IOKyMEHTOO00pOTa He nepefaeT oOpallleHue Ha pacCMOTpeHHE rybepHaTopy (3aMECTHTEIO
rybepHaTOpa) U HaNpaBJISET FPaXKJIaHUHY COOTBETCTBYIOIEE COOOLIEHHUE.

18. Otnen nmoxymeHnroobopota pacrieyatsiBaeT «KapTouky perucTpaliid IMHCEM,
3asBJieHNH U xano6 rpaxgan» uz COJl «AEJIO» no kaxaomy oOpallieHuro, oUIekKaIIeMy
HaIpaBJICHHIO Ha PaCCMOTPEHKE IyGepHaTOpy (3aMeCTUTENIO IrybepHaTopa).

19.1Ipu paccmoTpeHnu obpaineHus rybepHaTop (3aMecTHTENbh TryOepHaTopa)
NPUHAMAET PELICHHUE O MOATOTOBKE OTBETA MO CYHIECTBY IMOCTABIEHHBIX B OOpalllcHUU



BOIIPOCOB WJIM HalpaBieHUH oOpalleHhs Ha pacCMOTPEHHE M0 KOMIETCHLUU
B HUCIOJHUTENbHbIE OpraHbl HeHerKoro aBTOHOMHOIO OKpYyra, MHbIE TOCYIapCTBEHHBIE
OpraHpl, OpraHbl MECTHOIO CaMOYIpAaBJAEHUS WINA [JO/DKHOCTHBIM JIMIAM C YYETOM
TpeGoBaHuil, npeaycMoTpeHuslx yactamu 3, 3.1, 4, 7 crarbu 8 m yacreit 1, 3, 5, 5.1, 6
cratbu 11 ®@enepanbHoro 3akoHa «O MOPANKE paccCMOTPEHMs] OOpalleHUN TIpa)XkJaH
Poccuiickoil ®enepanum».

20.B  caydyae  oOxamoBaHus — AeiictBus  (0e37€CTBUA) — PYKOBOAMUTENA
UCIIOJIHUTENIBHOTO opraHa HeHelkoro aBTOHOMHOIO OKpyra, oOpallleHHWe HalpaBisercs
Ha PAacCMOTPEHUE 3aMECTHTEMIO rybepHATopa, KypHPYIOIIEMY NAHHBIA WCIIOIHUTEIbHBIN
opran HeHelkoro aBTOHOMHOT'O OKpyra B COOTBETCTBHM CO CTPYKTYPOil UCIIOIHUTEIBHBIX
opradoB HeHelkoro aBTOHOMHOTO OKpyTa.

21.Cpoku  paccMoTpeHuss  oOpamieHuii HE  MOTYT  IIPEBBIIIATH  CPOKW,
npexycMoTpeHHble DenepalbHBIM 3akOHOM «O TMOpsAKE paccMOTpeHHsd OOpalleHH
rpaxaad  Poccuiickoit  ®epepanum», TmocTaHoBiAeHNMeEM TryOepHaTtopa HeHerkoro
aBTOHOMHOrO OKpyra ot 16.08.2021 Ne 58-nir «O0 yrBepxkneHun Kareropuil oOpaieHuid,
00pabaTbIBaéMbIX HUCIIONHUTENBHBIMU OpraHamMy HeHeukoro aBTOHOMHOIO —OKpyra
C HCTOJIb30BaHUEM MEXAHU3MOB YCKOPEHHOTO PEHIEHHS, U CPOKOB UX PaCCMOTPEHUNY.

22. Pezomonust  ryGepHaropa (3aMecTuTenss TyOepHaropa) O  paccMOTpPEHHUM
oOpalieHusi BHOCUTCA OTAE/IOM JoKyMeHTooO0opoTa B PK oGparieHust.

23. JIns mOArOTOBKU OTBETA IO CYIIECTBY IOCTaBJIEHHBIX B OOpallleHUH BOIPOCOB
OTJeJ JIeJIONPOU3BO/ICTBA NEpeacT oopamnieHne BMecte ¢ «KapToukoii peructpaiiu nicem,
3agBJICHUN U Kallo0 rpak/lal» OTBETCTBEHHOMY HCHOJHUTENO B NOPSIKE, YCTAHOBIEHHOM
HHCcTpyKIMen 1o Ienonpou3BOICTBY.

24. TloaroroBka OTBETa Ha OOpallEHUE, €0 COINIACOBAHUE M MOANUCAHUE SABJISIOTCS
HEOTHEMJIEMO# COCTABIIAIONIEH 00IIEr0 cpoKa paccMOTpeHHs O0OpallEHMS.

IToaroroBka oTBeTa ocymectBisiercs ¢ ucnoiab3oBanueM COJ1 «IEJIO» B nopsaaxe,
ycTaHOBJIEHHOM MHCTpYKIMEH 1Mo IEN0NPOU3BO/ICTBY.

25.B cnyyae ecnM WCHOMHHUTENSIMH HA3HAYEHO HECKOIBKO 3aMecTHTeNeit
ryOepHaTopa u (11) pyKOBOIUTENECH UCIIONMHUTENBHBIX OpraHoB HeHenKkoro aBTOHOMHOTO
OKpyra, OTBETCTBEHHBIM HCIOJIHHUTEIEM 3a IOJIOTOBKY OTBETa Ha OOpallleHue SBIAETCS
UCIIOJTHUTENh, YKa3aHHBIN B pE30IOIUU [IEPBHIM.

CouCIIOTHUTENN B TEUEHUE TIEPBOM MOJIOBUHBI CPOKA, OTBEACHHOIO Ha MOATOTOBKY
OTBETa Ha oOpallleHHe, HAMNpPaB/sAIOT CBOU MPEUIOKEHUS B Mpeaeaax cBOeil KOMIIETEHIINH
B aJpeC OTBETCTBEHHOT'O UCTIOJTHUTEIS.

OTBETCTBEHHBIH HCIOJHUTEIb TOTOBUT O0OOMIAIOMA OTBET Ha OOpaIllcHHE
B YCTAaHOBJIEHHBIN CPOK.

26. OTBETCTBEHHBII  HCIIOJHUTEIb [0 3alpoCcy TpPaXITaHWHA MPEACTABIACT
€My YCTHyYIO (B TOM uuciie mo TenedoHy) MHGOpMAIMIO O PErUCTpalMy ITHMCBMEHHOTO
o0palIeHUs U O CPOKAX €r0 pacCMOTPEHHUS, a TaKKE O TOM, KAKOMY JOJDKHOCTHOMY JIHILY
IIOPYYEHO €T0 PacCCMOTpEHHE.

27. TloaroToB/IeHHBIH OTBET JIOJDKEH OBITH KOHKPETHBIM, SCHBIM MO COACPXKAHHIO,
00OCHOBAHHBIM U OXBaTBHIBATh BCE BOIIPOCHI, IOCTABIICHHBIE B OOpaIeHUH.

28. OTnen AOKyMEHTOOOOPOTa HpPOBEPSIET IPaBIIBHOCTh O(GOPMIICHHS TPOSKTOB
OTBETOB, IIOJATOTOBJICHHBIX 32 MOANKUCHIO ryOepHaTOopa (3aMecTUTENS TyOepHaTopa).

B ciydae HeCOOTBETCTBHS TMOATOTOBICHHOTO IIPOEKTa OTBETa TpeOOBaHUAM,
ycTaHoBJIeHHbIM MHCTpyKImei no aesnonpousBoAcTBY v HactosumM [lonoxenuem, ornen
IOKyMEHTOO00pOTa MpeAsaraeT OTBETCTBEHHOMY HCIIOJHUTENO NEpeoPOPMUTH MPOEKT
orBeTa. I1pu 5TOM cpok paccMoTpeHus oOpaleHHs He PO IieBaeTcs.



29. OtBer Ha oOpamenue, noxrotoeieHHblt B COJMl «JIEJIO», nmoanmceiBaeTcst
JIEKTPOHHOM TMOJITUCHIO, a TaKKe COOCTBEHHOPYYHOH MOJNMCHIO Ha OYMaKHOM HOCUTEIIE
B 3aBUCHUMOCTH OT (OpMBI 0OpallleHHs rpakJaHNHA U CrIoco0a OTIPAaBKH OTBETA.

30. ITucbMeHHBIH OTBET Ha KOJUIEKTHBHOE 0OpalleHIe rpax/iaH, BKiItoyas oopalieHue
o0beIMHEHUs TpaxJaH, B TOM 4YHCIE OPUAMYECKOrO JIMLA,  HaIpaBisieTcs
Ha yKa3aHHBIHA B 0OpaleHuu ajpec ¢ y4eTom TpeOOBaHUM, YCTAaHOBJICHHBIX DenepaibHbIM
3akoHOM «O Tmopsiake paccMOTpeHusl oOpaineHuii rpaxiaaH Poccuiickoit ®enepanun»,
¥ JIOTIOJTHUTENBHBIX FapaHTH, YCTaHOBJIEHHBIX CTaTheit 2 3akoHa HeHenxoro aBTOHOMHOTO
okpyra «O IOTOJHUTENBHBIX TapaHTHUAX peaJHu3alliyd [paBa TpaXkAaH Ha OoOpalleHHs
B OpraHbl rocy1apcTBEHHOH BiacTu HeHenkoro aBTOHOMHOTO OKpyra ¥ B OpraHbl MECTHOTO
CaMOYIIPaBIICHUN».

31.B cayuae, ecnu oTBeT Ha OOpallleHHE HAIpaBiseTcs B (POPME DIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa IO aJipecy OdJeKTPOHHON MOYThI, OJHOBPEMEHHO C OTIPABKOH OTBETA
B 2JIEKTPOHHOM nouTe GopMHpyeTCs 3allpoc Ha YBEIOMJIEHHE O €r0 JTOCTaBKE M IPOYTCHHH
NOJy4aTeneM.

32.1lo mpocsbe rpaxkaaHHMHa OTBET MOXET OBITh [ONOJHUTENBHO HAIpaBICH
IO JJEKTPOHHOMY M (WJIHM) MOYTOBOMY aJPECy, YKa3aHHOMY B OOpalleHUH, HE3aBUCHUMO
oT (opMBI NIOJ]auu OOPAILEHHS, a TAKKE C UCTIONH30BAHUEM CPEICTB PAKCUMUIBHOW CBA3U.

33. Hanpasnenue oOpaliieHus Ha pacCMOTPEHUE 10 KOMIIETEHIIUN B UCTIOJHUTENbHBIC
opranel HeHenkoro aBTOHOMHOIO OKpYyra, HWHBIE TOCYJApCTBEHHBIE OpraHbl, OpIaHbI
MECTHOTO CaMOYINpPaBJICHUS WM JOJDKHOCTHBIM JIMIIAaM OCYINECTBISETCS  OTAEIOM
JOKYMEHTOO00pOTa Ha OYMa)KHOM HOCHUTENE WIM B JJIEKTPOHHOH (popme B 3aBUCHUMOCTH
OT (GopMBI O0pALICHNS FPaXIaHUHA.,

OtBer Ha oOpallleHHe, HamnpaB/eHHOE B HCIOJHUTENbHBIH opran Henenkoro
ABTOHOMHOI'O OKpyra Ha pacCMOTPEHUE B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETEHIMEH, TOTOBUT
Y HaIpaBJIACT TPaXKJAaHNUHY YKa3aHHBIH MCIIOJHUTENbHBIA opraH HeHenkoro aBTOHOMHOIO
OKpyTa.

Komms oTBera rpaxgaHuHy WCIOJHUTEIBHBIM OPraHoM HeHEIKoro aBTOHOMHOTO
OKpyTa HallpaBJIsIeTCs B OTAET JOKYMEHTO000pOTA.

34. YBegomneHue o nepeajpecari oOpaleHus HalpaBiIsieTcs IPaXIaHUHy OTAEIOM
JOKYMEHTOO0OpOTa B COOTBETCTBUH C e€ro Qopmoil obpamenuss (B MHUCEMEHHOM
WJIN BJIEKTPOHHOM hopme).

35.Otnen nokymentooGopora B PK obpamenus B noime «CBS3KH» YKa3HIBAeT
pEruCTpalliOHHbIC KapTOUKHU C 3JIEKTPOHHBIM o6pazom HOJTIMCAHHOTO
M 3aperuCTpPUPOBAHHOIO OTBETa Ha oOOpallleHue, JONOJHUTENBHBIMU MaTepHalaMH,
OTHOCAIIMMHUCS K PACCMOTPEHHIO O0paIlieHusI 10 CYIIECTBY IIOCTAaBICHHBIX B HEM BOIIPOCOB.

36. B ciydasx, yka3zaHHBIX B 4acTh 2 ctartbu 12 ®enepanbHOro 3akoHa «O MOpsaKe
paccMmoTpenus oOpaineHuii rpaxaan Poccmiickoit deaepanun», rybepHaTop, 3aMECTUTETH
ry0epHaTOpa Wiy pyKOBOJHUTENb HCTIONHUTEIHHOTO oprana HeHenkoro aBTOHOMHOIO OKpyra
BIIPaBe MPOMIUTH CPOK paccMoTpeHHs oOpaileHus He Gonee yeM Ha 30 mnHel, yBenoMuB
O IIPOAJIEHHH CPOKA €r0 PpACCMOTPEHUS IPaKIaHIHA, HAI[PABUBILIETO 00palCHHE.

YBefomileHHE O TMPOMJICHHHM CPOKAa PacCMOTpEHHUs OOpaleHHs MOArOTaB/IMBACT
OTBETCTBEHHBII UCIIOJHUTEIIb.

YBeIOMJICHHE O TIPOJJICHHMH CpPOKAa pacCMOTpPEHMs OOpalleHus, MOATOTOBIEHHOE
B CO/1 «AEJIO», noanuceBaeTcsi 3NeKTPOHHONH MOAMMCHIO, a TaKkKe COOCTBEHHOPYUYHOIM
HOAIMCHI0O Ha OYMa)XKHOM HOCHUTENIE B 3aBHCUMOCTH OT (DOpMBI OOpaIieHus rpaxkIaHuHA
¥ crioco0a OTIpaBKH OTBETA.



B cayuae, eciu yBemoMmsleHHE O TMPOMJIEHWH CpOKa pacCMOTpeHUs oOpalieHus
HarpaBisieTcss B (QopMe JJICKTPOHHOTO JOKYMEHTa IO aJpecy JJIeKTPOHHOI IOYTHI,
OJHOBPEMEHHO C OTIPABKOM OTBETa B DJJIEKTPOHHOW rMouTe (opMUpyeTCs 3ampoc
Ha YBEJIOMJICHHE O €TO JIOCTABKE U MPOUYTCHHUH MOTYUYaTeIIeEM.

37.B cnayuyae Bo3BpaTa MUCBMEHHOTO OTBETA Ha OOpalICHUE WM HEBO3MOXXHOCTH
JOCTaBKM OOpallleHHs 1O YKa3aHHOMY SJIEKTPOHHOMY aJpecy OTIeN JOKyMEeHToo0opoTa
BHOCHUT B cOO0TBeTCTBYIOINYIO PK 00parieHns nHpopmanuio ¢ ykazaHueM IpUYMHBI BO3BpaTa
WIH HEBO3MOXXHOCTHU JOCTaBKU OTBETA HA OOpaIlleHHE MO YKa3aHHOMY aJIpecy dJIeKTPOHHOM
TIOYTEI.

38. Uudpopmanmio o xo/ie paCCMOTPEHHUS O0OpaIIeHUs, HalIPaBJIEHHOTO TOCPEICTBOM
SMIEKTPOHHOW MPHEMHON AIMUHHCTpalMd B HMHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKALIMOHHOMN
cetu «VHTEpHET» (PETUCTPAIIMOHHBIH HOMEP | JaTy perucTpaiuu olOpalieHus,
UHQOPMALIMIO O JIaT€ M PETHCTPalMOHHOM HOMEpE OTBETa Ha oOpalleHue), rpakJIaHUH
MOXET MOJIY4UTh, 3aPETUCTPUPOBABIINCE B YCTAHOBJICHHOM IOpPAAKE B JIMYHOM KaGUHETE
paszzaena «OOpaiieHus rpaxaan» oQUIMATEHOTO caiiTa A IMUHUCTPALIUY.

Pazgen V
KonTtpoas 3a cobaaeHuem nopaaka
OPraHH3alMH PacCMOTPeHHsI O0paleHuil rpaxkaaH

39. Kontposip 3a obecrieueHreM MOPSAIKa OpraHU3alliii PacCMOTPEHHs OOpalleHHi
rpaskJaH OCYLIECTBISIETCS OTIEIOM TOKYMEHT0000poTa.

40. IToctanoBka oOpameHuss Ha KOHTPOJb OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUH
¢ HMucrpykuueid no penonpousBoactBy. Ilpu srom B PK ob6pamenuss mpocrasisercs
IUTAaHOBas JaTa OTIPaBKU OTBETa Ha oOpalleHue.

41. Otnen JOKyMEHTO00O0pOTa €XKEAHEBHO OCYILIECTBIISET KOHTPOJIb
3a cOOMIOICHUEM CPOKOB paccMOTpeHus obpalneHuil ¢ ucnons3oBanueM COJl «JAEJIO»,
B TOM YHCJIE IPUMEHSS CIEAYIOLIME MEPBI YIIPEXKIAOMIETO KOHTPOJIA:

HanpaBJIeHUE HAIOMHUHAHUN UCTIOTHUTENSM;

UHGOPMHUPOBAHME UCTIOIHUTENEH O TIPUOIIKEHUN KOHTPOJIBHBIX CPOKOB;

HOJIy4€HUE OT UCIIONHUTENEH yCTHON MHpOpMaLUy O X0/1€ UCTIOIHEHU 00palnieHui.

42. Texymuif  KOHTpOlXb 32  paccMOTpeHueM  oOpalleHuii  BO3JaraerTcs
HA rOCYAAPCTBEHHBIX IPaXKJaHCKUX CIYXaIMX, COTPYJHHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a paboTy
¢ 0OpallleHUsIMU B UCTIOJIHUTENbHBIX opraHax HeHenkoro aBTOHOMHOTO OKpyra.

43, Jlaroil CHATHSA C KOHTPOJIS OOpalleHHs SBIAETCS JaTa [TOYTOBOTO OTIPABIICHUSA
WIA HANpaBJICHUA 10 ajpecy OJJIEKTPOHHOW MOYTHI MCXOMAINEro MUchMa (OTBETA)
rpakIaHUHY WM COIPOBOAUTENBHOIO IHChMa K JOKYMEHTaM M MaTepHalaM IO 3ampocy
MHGOpPMALIUU I PACCMOTPEHHS 0OpaIlCHHS.

44.Tlocne  HampaB/ieHMsT ~ OTBeTa Ha  oOpallleHHe  HayYaJlbHUK  OTAC/a
JHOKYMEHTOOOOpOTa  BIOpaBe  MPUHATH  PEIIEHHE O  TIOCTAHOBKE  OOpaleHUsA
Ha IOTIOJTHUTENBHBINA KOHTPOJIb.

JIOMOJIHUTENPHOMY KOHTPOJIIO TOJuIeXar oOpallleHuss B clyyae, €Clid B OTBETE
YKa3pIBa€TCA, YTO IIOCTaBJICHHBIH B O0OpalleHUu BOIPOC OyIeT pelieH B TeYEeHUE
OIIPEIEJIEHHOT O NIepHO/ia BPEMEHH.

YBenomieHUe O IIOCTaHOBKE OOpalleHUs Ha JOMOJHUTCIBHBIH  KOHTPOJIb
HAIpPaBJIAE€TCS OTBETCTBEHHOMY HCIIOJIHUTENIO C YKa3aHMEM KOHTPOJBHOU /1aThl OTBETA.
B PK o6painenus ctaBuTcsi OTMETKA O TIOCTAHOBKE Ha JOTIOJHUTEIBHBIM KOHTPOIIb.

OTBETCTBEHHBINl MCIIOJHHUTENF B YCTAHOBJIEHHBI CpPOK HampaBiseT B OTHEIN



JIOKYMeHTOoOOOpoTa (B Ciyyae  HEOOXOJUMOCTH  TpaXKJaHUHY)  HMH(pOpMAaIMIO
00 OKOHYATEJIbHOM PELICHUH BOIpOCa.

Paznen VI
OTBeTCTBEHHOCTH 32 HApYLIEHHE
TpedoBanuii HacTosimero Ionoxenns

45. TocymapcTBEHHBIE TpaKIaHCKHE CIy)Kaumlde U pabOTHUKU HCIOJTHHUTEIBHBIX
opraHoB HeHenkoro aBTOHOMHOrO OKpyra, OCYLIECTB/IOIIME IIOATOTOBKY OTBETOB
NPH PacCCMOTPEHUH OOpallleHWil MO CYIMIECTBY NOCTAaBICHHBIX B OOpalllcHUM BOIIPOCOB,
NOCTYNUBIIMX B aJipec IryOepHaTopa, AIMUHUCTPALIMY, 3aMeCTUTeNNel ryOepHaTopa, HECYT
IpeIyCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATeIbCTBOM Poccmiickoii ®enepanuu  OTBETCTBEHHOCTD
3a HapyIIEHHUE MOPsIKa pacCCMOTPEHUS 00pallleHuid rpaXk1aH.

46. HayansHuK oTaena JOKYMEHTOOOOPOTa HECET IEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH
3a HapyluleHHE YCTaHOBJIEHHOro HactosmmM IlonoxeHnneM mnopsaka opraHusanuu
paccMOTpeHHMss  OOpanieHHWii, TOCTYNHMBIIMX  TryOepHaTopy, B  AJMUHHCTPALUIO
u (unu) 3aMecTUTENsAM TryOepHaTopa, U TOJATOTOBKM OTBETOB HAa HHUX 3a IOAINHUCHIO
rybepHaTopa, (3aMmecTuTesisa ryoepHaTopa).

47.TocyaapCTBEHHbIE TPaXXKAAHCKUE CIy)KAallue WU pPaOOTHHUKU HCIIOIHHUTENBHBIX
opraHoB HeHenkoro aBTOHOMHOTO OKpyra, OCYILIECTBISIOIIME IIOATOTOBKY OTBETOB
IpU PacCMOTPCHUH OOpAIlCHHIf IO CYINECTBY ITOCTAaBJIECHHBIX B OOpallleHWH BOIIPOCOB,
MNOCTYNMBIIMX B ajgpec rybepHaropa, AJAMUHHCTpaly, 3amecTUTened rybepHaropa,
3a HapylICHHE YCTAHOBJIEHHOro HacrtosmuM llosnoxxeHneM 1nopsAaka opraHusaluu
paccMOTpeHust oOpamieHuii HeCyT AUCHUIUIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU
¢ 3aKoHOoAaTenbCcTBOM Poccuiickoii ®enepanum.

Paznen VII
XpaHneHue o0paiieHuii H MATEPHAJIOB
Mo paccMOTPEHHIO OOpaLeHHH

48. Ob6patuenmus, 3apEerucTpHUpPOBAHHBIC OTZEIIOM JOKYMEHTO000pOTa,
¢ uHpopMarme o pe3ynbpTaTax UX pacCMOTPEHHMS, UHBIMU MarepHajaM#, OTHOCSIIUMHUCS
K PacCMOTPEHHMIO OOpallieHHil, XpaHATCS B OTHAeIE JIOKYMEHTO0OOpOTa B COOTBETCTBHM
C HOMEHKIaTypod nen AjaMuHMCTpauud ©u Annapara AjnmuHuctpaimu Henenkoro
ABTOHOMHOTO OKpYTa, YTBEPXKICHHO!N B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE.

49. PeructpailioHHBle KapTOYKM C 3JEKTPOHHBIMH  00pa3aMU  JOKYMEHTOB
c uHbopMaimeir o pesynpTraTax pPacCMOTpeHHs oOOpallleHHi, WHBIMH MaTepHhajaMH,
OTHOCSIIMMHCI K PpPacCMOTPEHHUIO OOpalleHHii, XpaHATCA B JJIEKTPOHHOM BHJIE
B COJ[ «IEJIO».

50. Cpok xpaHeHus oOpalleHHii ¢ MaTepUajaMy MO UX PACCMOTPEHHUIO — MATH JIET.
ITo ucreuenun cpoka XxpaHeHUs JeNia NOAJIEKAT YHHUYTOKEHHUIO B TIOPAJKE, YCTAHOBICHHOM
WHcTpyKuuei o 1e1onpou3BOICTBY.



