АДМИНИСТРАЦИЯ НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10 июня 2008 г. N 92-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ

АДМИНИСТРАЦИИ НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

В целях более полного использования возможностей сети Интернет для распространения информации о деятельности администрации Ненецкого автономного округа и событиях в различных сферах жизни Ненецкого автономного округа, а также обеспечения контроля за оперативным обновлением и содержанием web-сайта администрации Ненецкого автономного округа постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение об официальном сайте администрации Ненецкого автономного округа в сети Интернет.

2. Управлению по связям с общественностью, международным и межрегиональным связям аппарата администрации Ненецкого автономного округа направить настоящее постановление для официального опубликования.

3. Признать Положение об официальном сайте администрации Ненецкого автономного округа, утвержденное постановлением администрации Ненецкого автономного округа от 22 августа 2006 г. N 177-п, утратившим силу.

Глава администрации

Ненецкого автономного округа

В.Н.ПОТАПЕНКО

Приложение

Утверждено постановлением

главы администрации

Ненецкого автономного округа

от 10.06.2008 N 92-п

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ

НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

1. Основные положения

1.1. Официальный сайт администрации Ненецкого автономного округа в сети Интернет (далее - сайт) предназначен для обеспечения доступа жителей Ненецкого автономного округа и других лиц, пользующихся возможностями сети Интернет, к официальной информации, отражающей деятельность администрации Ненецкого автономного округа, иных органов государственной власти округа и органов местного самоуправления на территории Ненецкого автономного округа, и события, происходящие в Ненецком автономном округе.

1.2. Официальный сайт администрации Ненецкого автономного округа используется в качестве официального сайта Ненецкого автономного округа для размещения информации о размещении заказов, сведений, содержащихся в реестре контрактов, а также в иных целях и в порядке, установленных действующим законодательством.

1.3. Настоящее Положение определяет порядок формирования сайта, обновления его содержания, а также структуру и технические средства обеспечения его функционирования.

1.4. Функционирование сайта обеспечивается техническими средствами администрации Ненецкого автономного округа и поставщиками услуг сети Интернет.

1.5. Адрес сайта в сети Интернет: www.adm-nao.ru.

1.6. Свободный доступ пользователей сети Интернет обеспечивается ко всем тематическим разделам сайта.

2. Техническое обеспечение сайта

2.1. Техническое обеспечение и сопровождение сайта, администрирование электронной почты осуществляется отделом информатизации и технического обслуживания аппарата администрации Ненецкого автономного округа (далее - отдел информатизации).

2.2. В рамках сопровождения сайта отделом информатизации решаются следующие задачи:

- регистрация сайта в поисковых системах и каталогах сети Интернет;

- регулярная проверка и обновление ссылок на другие сайты;

- создание архивов всех элементов сайта (скриптов, файлов, баз данных, любых информационных и графических объектов);

- предоставление пользователям настроек для доступа к почтовому адресу в соответствии с действующими инструкциями и нормативными документами, создание почтовых ящиков с именами вида <имя пользователя>@adm-nao.ru;

- разработка инструкций, форм и иных нормативных документов для пользователей в рамках обеспечения безопасности сайта, доступа к служебной и иной информации (имен пользователей, паролей и т.д.) в пределах своей компетенции;

- иные задачи, связанные с решением технических вопросов и передачей значительных массивов информации, обеспечением системы безопасности, распределения доступа к администрированию разделов сайта.

3. Методологическое обеспечение сайта

3.1. Методологическое обеспечение и сопровождение сайта, сбор и обработка предложений по изменению его структуры, модернизации системы управления сайтом, подготовка и согласование рекомендаций по модернизации сайта осуществляется управлением по связям с общественностью, международным и межрегиональным связям аппарата администрации Ненецкого автономного округа (далее - управление по связям с общественностью).

3.2. В рамках сопровождения сайта управлением по связям с общественностью решаются следующие задачи:

- разработка изменений в структуре сайта на основе требований законодательства, рекомендаций пользователей сайта, экспертных заключений, иных факторов, обуславливающих необходимость таких изменений;

- разработка требований к модернизации системы управления сайтом на основе требований законодательства, рекомендаций администраторов разделов сайта, экспертных заключений, иных факторов, обуславливающих необходимость модернизации;

- разработка инструкций по администрированию разделов сайта, организация консультаций для удаленных пользователей;

- иные задачи, связанные с решением методологических вопросов администрирования разделов сайта и распределения доступа к администрированию разделов сайта.

4. Информационное наполнение сайта

4.1. Информационные материалы для наполнения сайта размещаются в статических и динамических разделах со следующей функциональной нагрузкой:

- общественно значимая информация;

- информация о государственных и муниципальных торгах;

- информация о структуре органов власти, персоналиях, вакансиях;

- аналитическая информация.

4.2. Сайт обеспечивает обратную связь с пользователями путем работы виртуальной общественной приемной. Обращения граждан, пришедшие с адреса виртуальной приемной, регистрируются и обрабатываются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". Обеспечение работы виртуальной приемной и выборочное размещение информации в разделе осуществляется отделом делопроизводства, контроля и работы с обращениями граждан организационно-контрольного управления аппарата администрации Ненецкого автономного округа.

4.3. Администрирование и информационное наполнение разделов, связанных с общественно значимой информацией (новости, общая информация о регионе, информация о предприятиях и организациях Ненецкого автономного округа, полезная информация и другие разделы этой тематики), обеспечивает управление по связям с общественностью.

4.4. Администрирование и информационное наполнение разделов, связанных с размещением заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Ненецкого автономного округа, обеспечивает управление по размещению заказов на поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг для нужд Ненецкого автономного округа.

4.5. Администрирование и информационное наполнение разделов, связанных со структурой органов государственной власти, персоналиями, вакансиями и иной информацией, связанной с кадровой политикой органов власти Ненецкого автономного округа, бюджетных организаций, предприятий и структурных подразделений, обеспечивает управление государственной службы и кадров аппарата администрации Ненецкого автономного округа.

4.6. Администрирование и информационное наполнение разделов, связанных с аналитической и организационной информацией (информация о ходе реализации в регионе приоритетных национальных проектов, планах работы администрации Ненецкого автономного округа и иных органов власти и т.д.), обеспечивает организационно-контрольное управление аппарата администрации Ненецкого автономного округа.

4.7. Администраторы разделов, указанные в пп. 4.2 - 4.6 настоящего Положения, разрабатывают внутренние инструкции, формы и иные нормативные документы для удаленных пользователей и органов, предоставляющих информацию для размещения, в целях стандартизации предоставляемой информации, удобства ее использования, обеспечения безопасности сайта, доступа к служебной и иной информации (имен пользователей, паролей и т.д.) в пределах своей компетенции.

4.8. Администраторы тематических разделов могут делегировать право размещения информации удаленным пользователям внутри своих полномочий в случаях, предусмотренных действующим законодательством, внутренними инструкциями и иными нормативными актами.

4.9. Ответственность за содержание и своевременность предоставления информации, ее соответствие федеральному и окружному законодательству, иным нормативным актам несут должностные лица, предоставляющие информацию для размещения.

4.10. Администраторы разделов, указанные в пп. 4.2 - 4.6 настоящего Положения, получают, готовят, проверяют и корректируют информацию для размещения на сайте, осуществляют непосредственное обновление информации на сайте, при необходимости предоставляют отчетность о ее размещении.

